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APÊNDICE B – Manual de Operação do SisCoF 

 

A instalação do sistema deixa apenas uma conta “admin” ativa, para que as 

demais configurações possam ser realizadas. No entanto, após a criação dos 

usurários com permissão de administradores, o usuário padrão admin deve ser 

desativado. 

 

1) Criação de Novos Usuários: 

a) Acessar o sistema com a conta administrador: 

Usuário: admin 

Senha: admin 
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b) Clicar em “Cadastros”: 

 

 

c) Clicar em “Usuário”: 

 

 

d) Clicar em “Novo Usuário” e preencher os dados, conforme mostra a tela: 
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e)  Após o preenchimento dos dados, clicar em “Cadastrar”. Se ocorrer tudo certo, 

uma mensagem informará que o cadastro ocorreu com sucesso, caso contrário 

uma mensagem de erro será apresentada. 

 

 

f) Para ver os usuários já cadastrados, acesse o menu “Cadastros/Usuários/Listar 

Usuários.” Para desativar um cadastro, basta clicar no botão “Desativar” : 

 
g) Para verificar os usuários que foram cadastrados e desativados, basta acessar 

o menu “Cadastros/Usuários/Listar Usuários Inativos.” Para reativar um 

cadastro inativo, basta clicar no botão “Ativar”: 
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h) O cadastro dos veículos segue a mesma lógica do cadastro dos usuários, 

devendo ser acessados pelo menu “Cadastros/Veículo/Novo Veículo”. 

Entretanto, marca e modelo devem ser previamente cadastrados, no menu 

“Novo Modelo/Marca”. 
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i) Os relatórios disponíveis podem ser acessados no menu “Relatórios”: 

 
j) Ao escolher um dos relatórios, basta preencher os parâmetros, conforme 

solicitados na tela seguinte e visualizá-lo, ou imprimí-lo. 

 

 


